安徽芜湖技师学院加班申报表

	申请
加班人员
	
	所在部门
	

	加班
事由
	

	加班时间
及天数
	

	部门负责人意见
	
	分管领导
审批
	

	主要领导
审批
	
	备注
	


注：1、各部门加班需事先申报，同时将申报表交办公室备查存档。

2、此表作为办公室统计各部门人员加班费用的依据。
3、申报加班天数3天以内，由分管领导审批；3天以上（含3天）需由院主要领导审批。
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